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Wiosek o przydzielenie dostępu do modułów: Planowanie i Autoryzacja 
w Systemie Ewidencji Pracy Eksploatacyjnej (SEPE) 

Data: ……………………  

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. 
Centrum Zarządzania Ruchem Kolejowym 

03-734 Warszawa, ul. Targowa 74 

e-mail: sepe2info@plk-sa.pl 

A. Dane Użytkownika 

Nazwa Przewoźnika:  ................................................................................................................................................  

Kod pocztowy:  ............................ Miejscowość:  .......................................................................................................  

Ulica:  .........................................................................................................................................................................  

Imię i nazwisko użytkownika:  ....................................................................................................................................  

Numer SRJ (podać jeżeli został nadany użytkownikowi):  ........................................................................................  

Stanowisko służbowe:  ..............................................................................................................................................  

Nr telefonu:  ...............................................................................................................................................................  

e-mail do kontaktu: ....................................................................................................................................................  

B. Wybór uprawnień 

1. Moduł Planowanie ..................  

2. Moduł Autoryzacja ..................  

C. Podpis Przewoźnika 
 
Data:  ...........................................  Pieczęć i podpis:  ...............................................................................................  

1. Po przydzieleniu użytkownikowi konta dostępowego i nadaniu uprawnień do modułów: 
Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE informacja dotycząca pierwszego logowania zostaje 
przekazywana na adres poczty elektronicznej podany we wniosku. 

2. Użytkownik otrzymuje od PKP PLK Login i Hasło startowe do systemu SEPE, założone w systemie 
Active Directory PKP PLK. Hasło startowe wymaga zmiany przez użytkownika przy pierwszym 
logowaniu do systemu SEPE. 

3. System Active Directory, który umożliwia zarządzanie kontami dostępowymi użytkowników 
do systemu SEPE wymaga zmiany hasła co 30 dni. Użytkownik systemu SEPE zobowiązany jest 
zmienić hasło w tym terminie. 

4. Użytkownik systemu SEPE może samodzielnie zmienić hasło dostępowe, wcześniej niż po upływie 
30 dni od daty ostatniej zmiany, za pośrednictwem strony internetowej PKP PLK: https://sts.plk-
sa.pl/adfs/portal/updatepassword 

5. PKP PLK wymaga od użytkowników systemu SEPE stosowania haseł skomplikowanych, trudnych 
do przewidzenia/odgadnięcia. Hasło powinno składać się z liter, cyfr i znaków specjalnych, 
o długości co najmniej 10 znaków. Nowe hasło nie może być podobne do poprzedniego. 
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6. Przewoźnik zobowiązuje się do zapewnienia zachowania w poufności przez uprawnionych 
użytkowników, otrzymanych od PKP PLK, loginów oraz haseł dostępowych do modułów: 
Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE wykorzystywanych w procesach identyfikacji 
i uwierzytelnienia tożsamości. 

7. Obowiązek zachowania w poufności loginów oraz haseł dostępowych do systemu SEPE, 
o których mowa w pkt 6, obejmuje w szczególności zakaz ich udostępniania osobom trzecim oraz 
zapisywania lub pozostawiania w miejscu, w którym mogłyby być odkryte przez osoby 
nieupoważnione. 

8. Przewoźnik zobowiązuje się do bieżącej aktualizacji kont użytkowników systemu SEPE 
i informowania PKP PLK o konieczności usunięcia istniejącego lub utworzenia nowego konta 
użytkownika. 

9. Logowanie użytkowników Przewoźnika do systemu SEPE powinno odbywać się wyłącznie 
na zaufanym urządzeniu, na którym funkcjonuje poprawnie skonfigurowane, 
aktualne oprogramowanie antywirusowe. 

10. Przewoźnik może korzystać z systemu SEPE wyłącznie bezpośrednio poprzez przeglądarkę 
internetową. Niedozwolone jest korzystanie z jakiejkolwiek części systemu SEPE w inny sposób. 

11. Do poprawnego działania systemu SEPE zalecana jest przeglądarka Google Chrome 

w najnowszej dostępnej wersji. Podczas korzystania z systemu SEPE zalecane jest wyłączenie 

dla domeny sepe.plk-sa.pl dodatków służących do "zwiększania prywatności przeglądania stron 

Internetowych", gdyż mogą one zaburzyć funkcjonowanie systemu. 

Obowiązek informacyjny realizowany przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A, zwaną dalej Spółką, 

wobec Przewoźnika składającego wniosek o przydzielenie dostępu do modułów: Planowanie 

i Autoryzacja w Systemie Ewidencji Pracy Eksploatacyjnej (SEPE). 

1. Spółka, działając na mocy art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 

z 2016 r., str. 1-88), zwanego dalej: „RODO”, informuje Pana/Panią, że: 

1) Administratorem Danych Osobowych jest PKP Polskie Linie Kolejowe Spółka Akcyjna, 

z siedzibą w Warszawie, pod adresem: 03-734 Warszawa, ul. Targowa 74; 

2) w Spółce funkcjonuje adres e-mail: iod.plk@plk-sa.pl Inspektora Ochrony Danych 

w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., udostępniony osobom, których dane osobowe są 

przetwarzane przez Spółkę;  

3) dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

a) przydzielenia użytkownikowi konta dostępowego i nadaniu uprawnień do modułów: 

Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE, a następnie obsługi wniosków użytkownika, 

oraz świadczenia usług wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE; 

b) przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione 

organy i podmioty; 

c) przekazania wniosku oraz załączonej dokumentacji do archiwum, a następnie jej 

zbrakowania (trwałego usunięcia i zniszczenia); 

d) zarządzanie kontem użytkownika i uprawnieniami dostępowymi do systemu SEPE, 

w tym zgłaszania wszelkich zmian w tym zakresie; 

e) zgłaszania awarii systemu SEPE; 
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w zakresie: dane zwykłe – imię, nazwisko, zajmowane stanowisko, informacja  pracodawcy, 

dane kontaktowe, a także w przypadku złożenia pełnomocnictwa, oświadczeń i innych 

dokumentów – dane osobowe w nim zawarte; 

4) podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez Spółkę jest art. 6 ust. 1 lit. c i f 

RODO, przy czym za prawnie uzasadniony interes Spółki wskazuje się przydzielenie 

użytkownikowi konta dostępowego i nadanie uprawnień do modułów: Planowanie 

i Autoryzacja w Systemie SEPE, a następnie obsługa wniosków użytkownika, oraz 

świadczenie usług wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE; 

5) dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom na podstawie przepisów prawa, 

w szczególności podmiotom przetwarzającym na podstawie zawartych umów; 

6) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa nienależącego do Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego (państwa trzeciego), jak również do organizacji międzynarodowej 

w rozumieniu RODO; 

7) dane osobowe będą przechowywane przez okres, w którym Spółka będzie realizowała cele 

wynikające z prawnie uzasadnionych interesów administratora danych, które są związane 

przedmiotowo z Umową lub obowiązkami wynikającymi z przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego; 

8) ma Pani/Pan prawo do żądania dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

oraz ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych; 

9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych; 

10) Spółka nie będzie przeprowadzać zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 

w tym profilowania na podstawie podanych danych osobowych. 

2. Przewoźnik zobowiązuje się poinformować w imieniu Spółki wszystkie osoby fizyczne, 

których dane zostały wskazane powyżej, o: 

1) fakcie przekazania danych osobowych Spółce; 

2) przetwarzaniu danych osobowych przez Spółkę. 

3. Przewoźnik zobowiązuje się, powołując się na art. 14 RODO, wykonać, w imieniu Spółki 

obowiązek informacyjny wobec osób, o których mowa w ust. 2, przekazując im treść klauzuli 

informacyjnej, o której mowa w ust. 1, wskazując jednocześnie tym osobom Przewoźnika jako 

źródło pochodzenia danych osobowych, którymi dysponowała będzie Spółka. 

4. Każda zmiana w zakresie osób fizycznych, których dane osobowe będą przekazywane w procesie 

przydzielenia użytkownikowi konta dostępowego i nadaniu uprawnień do modułów: Planowanie 

i Autoryzacja w Systemie SEPE, a następnie obsługi wniosków użytkownika, oraz świadczenia 

usług wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE, wymaga również spełnienia 

obowiązków, o których mowa w ust. 2 i 3. 

 ................................................................................................................... 
(imienna pieczątka, czytelny podpis – zgodnie z reprezentacją Przewoźnika) 

 


