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REGULAMIN SIECI 2020/2021 PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Wiosek o przydzielenie dostepu do modutéw: Planowanie i Autoryzacja
w Systemie Ewidencji Pracy Eksploatacyjnej (SEPE)

Data: .......coooeivvveiinn

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Centrum Zarzadzania Ruchem Kolejowym

03-734 Warszawa, ul. Targowa 74

e-mail: sepe2info@plk-sa.pl

A. Dane Uzytkownika
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B. Wybér uprawnien

1. Modut Planowanie.................. ]

2. Modut Autoryzacja.................. ]

C. Podpis Przewoznika
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1. Po przydzieleniu uzytkownikowi konta dostepowego i nadaniu uprawnien do modutéw:
Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE informacja dotyczaca pierwszego logowania zostaje
przekazywana na adres poczty elektronicznej podany we wniosku.

2. Uzytkownik otrzymuje od PKP PLK Login i Hasto startowe do systemu SEPE, zatozone w systemie
Active Directory PKP PLK. Hasto startowe wymaga zmiany przez uzytkownika przy pierwszym
logowaniu do systemu SEPE.

3.  System Active Directory, ktéry umozliwia zarzgdzanie kontami dostepowymi uzytkownikéw
do systemu SEPE wymaga zmiany hasta co 30 dni. Uzytkownik systemu SEPE zobowigzany jest
zmieni¢ hasto w tym terminie.

4. Uzytkownik systemu SEPE moze samodzielnie zmieni¢ hasto dostepowe, wczesniej niz po uptywie
30 dni od daty ostatniej zmiany, za posrednictwem strony internetowej PKP PLK: https://sts.plk-
sa.pl/adfs/portal/updatepassword

5. PKP PLK wymaga od uzytkownikéw systemu SEPE stosowania haset skomplikowanych, trudnych
do przewidzenia/odgadnigcia. Hasto powinno sktadac sie z liter, cyfr i znakow specjalnych,
o dtugosci co najmniej 10 znakéw. Nowe hasto nie moze by¢ podobne do poprzedniego.
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10.

11.

Przewoznik zobowigzuje sie do zapewnienia zachowania w poufnosci przez uprawnionych
uzytkownikéw, otrzymanych od PKP PLK, logindw oraz haset dostepowych do modutow:
Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE wykorzystywanych w procesach identyfikacji

i uwierzytelnienia tozsamosci.

Obowigzek zachowania w poufnos$ci logindow oraz haset dostepowych do systemu SEPE,

o ktérych mowa w pkt 6, obejmuje w szczegolnosci zakaz ich udostepniania osobom trzecim oraz
zapisywania lub pozostawiania w miejscu, w ktérym mogtyby by¢ odkryte przez osoby
nieupowaznione.

Przewoznik zobowigzuje sie do biezgcej aktualizacji kont uzytkownikow systemu SEPE
i informowania PKP PLK o koniecznos$ci usuniecia istniejgcego lub utworzenia nowego konta
uzytkownika.

Logowanie uzytkownikéw Przewoznika do systemu SEPE powinno odbywac sie wytgcznie
na zaufanym urzgdzeniu, na ktérym funkcjonuje poprawnie skonfigurowane,
aktualne oprogramowanie antywirusowe.

Przewoznik moze korzysta¢ z systemu SEPE wytgcznie bezposrednio poprzez przegladarke
internetowg. Niedozwolone jest korzystanie z jakiejkolwiek czesci systemu SEPE w inny sposob.

Do poprawnego dziatania systemu SEPE zalecana jest przeglagdarka Google Chrome

w najnowszej dostepnej wersji. Podczas korzystania z systemu SEPE zalecane jest wylgczenie
dla domeny sepe.plk-sa.pl dodatkéw stuzgcych do "zwiekszania prywatnosci przeglgdania stron
Internetowych", gdyz mogg one zaburzy¢ funkcjonowanie systemu.

Obowigzek informacyjny realizowany przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A, zwang dalej Spotka,

wobec Przewoznika sktadajgcego wniosek o przydzielenie dostepu do modutéw: Planowanie

i Autoryzacja w Systemie Ewidencji Pracy Eksploatacyjnej (SEPE).

Spotka, dziatajgc na mocy art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119
z 2016 r., str. 1-88), zwanego dalej: ,RODO”, informuje Pana/Pania, ze:

1)  Administratorem Danych Osobowych jest PKP Polskie Linie Kolejowe Spétka Akcyjna,
Z siedzibg w Warszawie, pod adresem: 03-734 Warszawa, ul. Targowa 74;

2)  w Spoétce funkcjonuje adres e-mail: iod.plk@plk-sa.pl Inspektora Ochrony Danych
w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., udostepniony osobom, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane przez Spotke;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przydzielenia uzytkownikowi konta dostepowego i nadaniu uprawnien do modutow:
Planowanie i Autoryzacja w Systemie SEPE, a nastepnie obstugi wnioskow uzytkownika,
oraz $wiadczenia ustug wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE;

b) przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione
organy i podmioty;

c) przekazania wniosku oraz zatgczonej dokumentacji do archiwum, a nastepnie jej
zbrakowania (trwatego usunigcia i zniszczenia);

d) zarzgdzanie kontem uzytkownika i uprawnieniami dostepowymi do systemu SEPE,

w tym zgtaszania wszelkich zmian w tym zakresie;

e) zgtaszania awarii systemu SEPE;
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w zakresie: dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko, informacja pracodawcy,
dane kontaktowe, a takze w przypadku ztozenia petnomocnictwa, oswiadczen i innych
dokumentéw — dane osobowe w nim zawarte;

4)  podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Spotke jest art. 6 ust. 1lit. ci f
RODO, przy czym za prawnie uzasadniony interes Spofki wskazuje sie przydzielenie
uzytkownikowi konta dostepowego i nadanie uprawnien do modutow: Planowanie
i Autoryzacja w Systemie SEPE, a nastepnie obstuga wnioskow uzytkownika, oraz
Swiadczenie ustug wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE;

5) dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom na podstawie przepiséw prawa,
w szczegolnosci podmiotom przetwarzajgcym na podstawie zawartych umoéw;

6) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa nienalezgcego do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (panstwa trzeciego), jak réwniez do organizacji miedzynarodowej
w rozumieniu RODO;

7) dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w ktérym Spétka bedzie realizowata cele
wynikajgce z prawnie uzasadnionych intereséw administratora danych, ktére sg zwigzane
przedmiotowo z Umowg lub obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego;

8) ma Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

10) Spdtka nie bedzie przeprowadzaé zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania na podstawie podanych danych osobowych.

2.  Przewoznik zobowigzuje sie poinformowac w imieniu Spétki wszystkie osoby fizyczne,
ktérych dane zostaty wskazane powyzej, o:

1) fakcie przekazania danych osobowych Spétce;
2)  przetwarzaniu danych osobowych przez Spétke.

3. Przewoznik zobowigzuje sie, powotujgc sie na art. 14 RODO, wykonac, w imieniu SpofKi
obowigzek informacyjny wobec 0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, przekazujgc im tre$¢ klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, wskazujgc jednoczesnie tym osobom Przewoznika jako
zrodto pochodzenia danych osobowych, ktérymi dysponowata bedzie Spoétka.

4. Kazda zmiana w zakresie oséb fizycznych, ktérych dane osobowe bedg przekazywane w procesie
przydzielenia uzytkownikowi konta dostepowego i nadaniu uprawnienn do modutéw: Planowanie
I Autoryzacja w Systemie SEPE, a nastepnie obstugi wnioskow uzytkownika, oraz swiadczenia
ustug wsparcia informatycznego podczas eksploatacji systemu SEPE, wymaga réwniez spetnienia
obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 2 3.

(imienna pieczatka, czytelny podpis — zgodnie z reprezentacjg Przewoznika)
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