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81.
Zakres stosowania

Niniejszy dokument obowigzuje we wszystkich jednostkach organizacyjnych i komoérkach

Centrali Spofki, ktore zamierzajg powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych ze zbiorow

prowadzonych przez Spoétke podmiotom zewnetrznym (podmiotom przetwarzajgcym) na

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwanej dalej: ,Umowg”.

8 2.
Cel

Celem dokumentu ,Procedura weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”,

zwana dalej: ,Procedurg”, jest weryfikacja podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu Spétka

zamierza powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu i zakresie

przetwarzania.

1.

§ 3.
Role i odpowiedzialnosci

Inspektor Ochrony Danych odpowiada za:
1) nadzér oraz koordynacje dziatan w zakresie realizacji niniejszej Procedury;
2) analize wynikow przeprowadzonej weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego;

3) ostateczne zatwierdzenie wyniku przeprowadzonej weryfikacji podmiotu

przetwarzajgcego.
Pracownik koordynujgcy proces zawierania Umowy odpowiada za:

1) przedtozenie do wypetnienia podmiotowi zewnetrznemu (podmiotowi
przetwarzajgcemu) ,Ankiety oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”

stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do niniejszej Procedury;

2) zapewnienie sprawnej wspotpracy z osobg wyznaczong do weryfikacji podmiotu

przetwarzajgcego ze strony |IOD w tym zakresie.

Osoba wyznaczona do weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego ze strony |IOD

odpowiada za:

1) biezace monitorowanie stanu weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego i wsparcie

pracownika koordynujgcego proces zawierania Umowy w tym zakresie;



1.

2.

2) przeprowadzenie oceny podmiotu przetwarzajgcego oraz jego podsumowanie dla
IOD.

Wymaog sprawnej realizacji Procedury dotyczy wszystkich os6b wskazanych w ust. 1-
3.

§ 4.
Metodyka weryfikacji podmiotu przetwarzajacego

Zgodnie z art. 28 ust. 1 RODO Spdétka moze korzystaé wytgcznie z ustug podmiotow
przetwarzajgcych, ktére zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
Ssrodkow technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO

oraz chronito prawa osob, ktérych dane dotycza.

W Spotce przyjmuje sie metodyke weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego,

ktora realizowana jest zgodnie z ponizszym schematem dziatania:

1) Etap | — Przestanie podmiotowi przetwarzajgcemu przed zawarciem Umowy do
wypetnienia ,Ankiety oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”,
weryfikujgcej podmiot przetwarzajgcy pod wzgledem wiedzy fachowej,
wiarygodnosci oraz posiadania adekwatnych zasobdw stuzgcych bezpieczenstwu

przetwarzania danych.

2) Etap Il — Weryfikacja podmiotu przetwarzajgcego na podstawie udzielonych przez
podmiot przetwarzajgcy odpowiedzi w ,Ankiecie oceny podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe”, przeprowadzana jest za pomocg ,Karty weryfikacji podmiotu

przetwarzajgcego dane osobowe”, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) wplyw udzielonych odpowiedzi na wynik weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego
pod wzgledem oceny poszczegodlnych srodkow zapewniajgcych
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych wedtug ustalonych

wymagan nalezy okresli¢ jako: Zgodnos$¢/Niezgodnosé;

b) spetnienie przyjetych wymagan na poziomie powyzej 75% - podmiot daje
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow zapewniajgcych spetnienie

wymogow RODO i bezpieczenstwa praw, 0osob, ktérych dane dotyczg;

c) spetnienie przyjetych wymagan na poziomie ponizej 75% - podmiot

przetwarzajgcy nie daje wystarczajgcej gwarancji stosowania srodkow



zapewniajgcych spetnienie wymogow RODO i bezpieczenstwo praw, osob,
ktérych dane dotycza.

3) Etap lll — Podsumowanie weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego pod wzgledem
zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz

chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

§ 5.
Postepowanie z podmiotem przetwarzajgcym

W przypadku przetwarzania, ktérego w imieniu administratora ma dokona¢ podmiot
przetwarzajacy, Pracownik koordynujgcy proces zawierania Umowy we wspotpracy z
osobg wyznaczong do weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego po stronie 10D, przed
zawarciem Umowy, przekazuje do wypetnienia podmiotowi przetwarzajgcemu ,Ankiete

oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany wypetni¢ ,Ankiete oceny podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe” oraz odestac jej podpisang tres¢ do Pracownika
koordynujgcego proces zawierania Umowy.

Pracownik koordynujgcy proces zawierania Umowy przekazuje wypetniong przez
podmiot przetwarzajacy ,Ankiete oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”,
osobie wyznaczonej do weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego ze strony 10D.

Osoba wyznaczona do weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego ze strony 10D,
dokonuje oceny udzielonych przez podmiot przetwarzajgcy odpowiedzi w ,Ankiecie
oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”, poprzez adnotacje poziomu
zgodnosci w ,Karcie weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe”,
stwierdzajgcej czy podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie

spetniato wymogi RODO oraz chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg, czy tez nie.

IOD po zakonczeniu dziatan przez osobe wyznaczong do weryfikacji podmiotu
przetwarzajgcego ze strony IOD analizuje wynik przeprowadzonej weryfikacji podmiotu

przetwarzajgcego oraz dokonuje jego zatwierdzenia (lub nie).

Osoba wyznaczona do weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego ze strony |0D

dokumentuje w BPM przeprowadzenie weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego.
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8§ 6.
Zalaczniki

1. Ankieta oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.

2. Karta weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.
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